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Svenska Brulkshundklubbens

resepolicy

Bestémmelser for fortroendevalda funktiondérer och anstdallda medarbetare rorande
resor och utldgg vid centrala arrangemang inom Svenska Brukshundklubben.

Svenska Brukshundklubbens resor och méten ska ske pd ett kostnadseffektivt, séikert och

miljdmedvetet satt for att pd bdsta satt véirna om medlemsmedien.

Vid resa eller mdte ska hdinsyn tas fill samtliga kostnader férknippade med aktiviteten. En

ansvarig for aktiviteten ska utses som ocksé, pd eft enkelf saitt, ska beddma
helhetskostnaden.

Svenska Brukshundklubben ersétter aldrig kostnader i samband med trafikfbrseelser, t ex

fortkérningsbot eller parkeringsbot.

KLIMAT OCH MILJO

e Begrdnsa resandet. Anvand i férsta hand digitala medier for mdten. Ange minimistrécka

for flyg. Bortse dock inte fréin fordelen med det personliga motet.
Samékning bor efterstréivas.

Akfiviteten ska, i den mén det &r mdjligt, bokas hos en av Svenska Brukshundklubben
upphandlad leverantor.

Resor ska i forsta hand goéras med allmdénna kommunikationsmedel, vilket menas t&g
2:a klass eller buss. Flyg filléts for Gotlandsdistriktet samt resor dverstigande 70 mil enkel
resa.

Resor med egen bil eller flyg kan godk&nnas under vissa forutséttningar. Flygresa eller
resa med egen bil godk&nns i de fall detta &r det billigaste fransportmedlet. Det finns
avsevarda fidsvinster i vissa fall. Férutom tidsvinster kan man bo sé& atft den férsta och
sista “etappen” av resan i princip omojliggor kollektiva frdmedel. Dessutom kan man
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vara tvungen att ta med sig hund/hundar vilket ocksé kan forsvéra kollektiva fdrdmedel
betydligt.

Transport fill och frén flygplats eller tdgstation ska om mojligt ske med buss eller andra
allmdnna kommunikationsmedel.

Taxiresor fér endast ske i undantagsfall och ska vara godkénda i férvéig av ansvarig
handldggare pé férbundskansliet.

ALKOHOL OCH ANDRA DROGER

Fértroendevalda funktiondrer och anstélida medarbetare ska inte dricka alkohol eller
anvanda andra olika olagliga droger nér de &r i tjéinst eller representerar Svenska
Brukshundklubben pé uppdrag. Om alkohol férekommer vid representation ska intaget
vara méttligt och betalas privat. Se alkohol- och drogpolicy fér Svenska
Brukshundklubben.

SEXUELL EXPLOATERING

Under tjéinsteresa fér fortroendevalda funktiondrer och anstdlida medarbetare inte kdpa
sex, utnyftja, medverka till eller bedriva kommersiellt sex, eskortservice eller besdka bordell-
och sexklubbar.

BOKA RESA

Biljefter och biljeftrekvisition vid centrala arrangemang bokas av funktiondr/medarbetare
genom upphandlad resebyré. Uppgifter om resebyré och bestdliningskoder fér det
aktuella centrala arrangemanget tillhandahdills frén handidggare pé férbundskansliet.

RESEERSATTNING

Resa som bokats p& annat satt an via upphandlad resebyrd redovisas fill forbundskansliet
pé& Svenska Brukshundklubbens blankett for reserdikning eller utbetalningsunderlag
(tjdnstehund). Kvitto pé utligg bifogas tillsammans med blanketten.

RESKOSTNADER ERSATTS MED

Faktiska kostnader for fard med allm&nna kommunikationsmedel.
Enligt statliga normer for bilerséttning (skattefri) for nGrvarande 18:50 kr per mil.
Faktiska merkostnader mot kvitto, till exempel parkering.

Om ankomst sker dagen innan centralt planerat arrangemang ska syftet tydligt framgé
vid anmdlan.

FOR UTBETALNING KRAVS

Aft férbundskansliet tillhandahdéller reserékning eller utbetalningsunderlag (fjdnstehund)
senast 15 dagar efter genomférd resa eller arrangemang. | december méste
reserdkningar vara férbundskansliet tillhanda senast den 15:e. Reserékningar som
inkommer efter defta utbetalas infe. Vid eventuell akfivitet efter detta datum erséits
utldgg efter dverenskommelse med ekonomiavdelningen.

Aft beloppet dverstiger 50 kr.
Uppgiffer om aktuellt bankkonto.


http://www.brukshundklubben.se/kontakt/forbundskansli/

ALLMANT OM VAR RESEPOLICY

Vid upphandling av resor och hotell &r det viktigt att resebyréer/féretag informeras om
resepolicyn.

Resepolicyn dr eft levande dokument som med jdmna mellanrum revideras p& basis av
vunna erfarenheter, ny kunskap och hdjda ambitioner.

Resepolicyn ska vara vdal férankrad bland fériroendevalda funktionérer och anstéllda
medarbetare. Resepolicyn &r offentlig och fillganglig for medlemmarna. En éppenhet
kring hur policyn tilldmpas dkar trovérdigheten och sannolikheten for att den har
genomslag.



