Hej,

Jag ar nu glad att kunna berétta att vart nya mestlgstem nu ar i drift. Det har varit en lang
vag, men jag kanner mig saker pa att du kommer &étig nojd med systemet och dess
funktioner sa snart du bekantat dig med dessa dclkkommit Gver de eventuella
barnsjukdomar som kan uppsta..

Programmet ar relativt sjalvinstruerande, och do khcka pa fragetecknet i Gvre hogra
hornet pa varje sida, dar du kan fa hjalp. Pa vitallen kan hjalptexten saknas, men vi

eller om det saknas instruktioner pa nagot stalle.
Har foljer ett antal viktiga punkter for att du skanna komma igang:
e Medlemssystemet, som vi fortsattningsvis kallar Med Online, hittar du pa

http://medlemadmin.brukshundklubben.s& haller pa att registrera ett annat namn
som kommer att fungera de narmaste dagarna, namte://sbkmedlemonline.se

* Du loggar in med samma anvandarnamn och l6senard dio haft till det gamla
webbkassorssystemet. Skulle det inte fungera, elierdu glomt bort ditt I6senord,
klicka da pa "glomt l6senord” och fyll i de uppgiftsom efterfrdgas. Observera att
den e-postadress som du uppger maste vara denisosnidlagd i systemet sedan
tidigare.

* Nar du har loggat in och du ar webbkassor i fldublxar eller distrikt, hittar du i dvre
vanstra hornet en rullgardinslist déar du valjeken klubb eller distrikt du vill arbeta
med for tillfallet.

e Nar du har loggat in pa den klubb du vill arbetalmere jag tacksam om du innan du
borjar arbeta i systemet, valjer fliken "medlemséteg’ i nedre delen av skarmen.
Titta sa att de olika medlemsavgifterna_stammer férdin klubb, och meddela
snarast medlemsavdelningen pa kansliet om nagot &l.

* | vanstermenyn hittar du de alternativ du kan va@§aekanta dig garna med de olika
menyerna. Du kan &ven byta ditt l6senord genom w~adaly “Installningar”

« | menyvalet register kan du antingen soka efteinigfa medlemmar eller sa kan du
lagga in nya.

« Nar du valjer att lagga upp en ny medlem, sa behdéivieom. nu lagga in personens
hela personnummer. Detta laggs in med 12 siffor, é&@9630301-1111.

Ett mycket anvandbart tips: Behover du leta rategpdpersonnummer kan du ga in pa
en sida som hetevww.upplysning.seOm du registrerar dig som anvandare dar, kan
du logga in och stka pa samtliga myndiga persongverige och fa fram deras
personnummer.

| faltet medlemsnummer och medlemsnummer SHU behdwénte fylla i nagot om
du lagger upp en ordinarie medlem och personeréinteedlem i nagon annan klubb.
Om personen ar medlem i en annan klubb lagger dmdadlemsnumret. Systemet



kanner da av om personen behover betala en foraugifiseller inte. Om du lagger
upp en familiemedlem kommer ett separat falt fomret p4 huvudmedlemskapet att
visas, dar du da lagger in  huvudmedlemmens medlemser.

 Kom ihag att klicka pa spara nar du lagt in alla umaqifter.

» | sokfunktionen kan du i den enkla sokvariantenasg& medlemsnummer, namn eller
personnummer. Vill du ha ytterligare sokvariablerdickar du i rutan
"kontaktuppgifter” sa kan du soka pa e-postadredsfonnummer, adress etc. Klickar
du i rutan "medlemsuppgifter” kan du sotka pa medlemegorier etc.

e Vill du ha ut en lista pa samtliga aktiva klubbrmedmar klickar du i rutan for
medlemsuppgifter, véljer aktiv och klickar sedanqsd Du far nu upp en lista pa
samtliga aktiva medlemmar. Vill du ta ut detta sem excel-fil, klickar du pa
excelikonen i Gvre hbgra hérnet.

« Nar du gjort en s6kning far du upp en trafflistachte medlemmar som motsvarar din
sokning. Nar du hittat den medlem du soker, klickar pa forstoringsglaset till
vanster. Du far nu upp samtliga uppgifter om medhem. Behover nagra uppgifter
andras eller om du vill komplettera uppgifternachkar du pa "redigera registerpost” i
hogra delen av skarmen.

* | nedre delen av skarmen finns ett antal flikax. tmedlemskap dar du kan se
personens medlemskap och nar dessa gar ut, faitealda dar du kan se vilka
fortroendeuppdrag personen ifraga har, funktioneér ddu ser vilka
funktionarskategorier personen tillndr och fortjesken for att se om denne har fatt
nagra fortjansttecken. Just nu ar fliken medlemskagt tillforlitlig, jag aterkommer
med mer information nar vi kan boérja arbeta med igavr flikar.

* | den vanstra menyn finns aven valet tavlingssdknibet ar densamma som
tavlingsarrangdrer haft tidigare for att kontrallenedlemskap. Har kommer vi ocksa
att kunna soka fram funktionarer fran hela landgt ange nar de senast tjanstgjorde.
Funktionen tavlingssokning aterkommer jag om sartsrden ar helt Klar.

« Slutligen finns valet "rapporter”. Har kan du gadoh kontrollera medlemsantal per
dagens datum eller valja ett datum bakat i tideélnvC¥ortsattningsvis kommer att lasa
in inbetalningar i stort sett dagligen, kommer &ettatt kunna forandras varje dag.

Det var den information jag hade for tillfallet.gJaommer i det narmaste aterkomma med
nagra jourtider som vi kommer ha den narmaste tifewvi kommer finnas tillgangliga pa
kvallstid per telefon for att hjalpa dig med evezita problem.

Vi haller ocksa pa att undersoka mdjligheterna diir arrangera utbildningar under den
narmaste manaden sa att alla far en mojlighetiftt sig in i systemet lite mer i detal.

Med véanliga hélsningar

Peter Rimsby
Generalsekreterare



