Registrering av fértroendevalda
Om du ska registrera flera fortroendevalda pa samma klubb eller distrikt, gér du det enklast genom att
bdrja med att soka upp klubben/distriktet genom funktionen "Sok registerpost”
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Figur 1Sok registerpost



| den trafflista du far upp, valjer du den klubb/det distrikt som du 6nskar genom att klicka pa
forstoringsglaset som finns direkt till vanster om den post du soker (se figur 2).
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Figur 2 Trafflista



Du far nu upp detaljbilden for klubben ifraga. Observera att du bara kan fa fram den klubb eller det
distrikt du har rattigheter att se eller &ndra.
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Figur 3 Detaljbild klubb/distrikt
| nedre delen av denna bild finns ett antal flikar. Val; fliken "Fértroendevalda”



Du far nu fram vilka medlemmar i klubben som har eller har haft en fértroendeuppdrag. Du ser i listan
vilket fortroendeuppdrag det galler, vilken period uppdraget galler, vilka behérigheter personen har i
Medlem Online samt om anvandarkontot i Medlem Online ar aktivt eller inte.
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Figur 4 Detaljbild inkl. lista 6ver fértroendevalda

For att lagga upp en ny fortroendevald, klickar du pa det tomma bladet strax ovanfor listan over
fortroendevalda (se figur 4).



Du far nu upp bilden for Ny fortroendevald.

= Warksamhatesystem - TESTMILJ - Windows Internet Explorar

@"_h"" .'ﬁ'—""'p‘l""”"“"ﬂ'- Traderin, o [5e Sy el a8er eHSas]] fadimn sslt sl pipe v:*\r =] | -1
fukre  Radgers  Wes  Pavorker  Varkhn  sp
ke [T, Mg Lk
7 v ¥ T - aF
WO (5| - | I Foosbook| Surtsda # edzn Cnine 4 venbsanhetseyiten « TES... 30 fb = B o e - e -
/) Visa reqgisterpost moo& x|
Shapad au: Peter Remnsky E
Andrad datume 2000-01-25 20:42 Fakluraadress
Andrad aw; Feber Rimshy (SAMena som Eyeransacresan )
Klubl .- Mawlgator " e
Distrikt: SEx:a Srockiabms Distrikt ) Redigers regisherpost " E .
i Hem Klubbtyp: Lokalidish S visa disteikt ¥
=i Register Klubbnummer: 333
_] Wy rgr Lol
g ek
Yl Imgortera il fedin % bt 1l ET doppl. (Bl oy 0 bl
@ Klubbawrikning | Ny fartroendevald
i &,I Ekznomi
¥ &% Eappartar Pouiticn Zgicaterary w

. Madiam  * |Peter Rimsby [RDOOLL] STOCKMOLM Skriv dal 3w namin sllsr bagan medismenummes och tryck p4 TAR Far akt caka
& Administeabion : :
Startdabum * |2020:01:30 E]

Instillning

8 Instslivioger Shetdabemn * 2020000231 I::_|
tnloggning ]
s

|l Mytt Fonatur

57 Lhgg 11 Fasasiter

2] Logga ut

K i Irkemet o -

' Sfii"l':. fAl 2 - -] e, = - | B st | L0 £ *:_.-l.":' i B * ooz

Figur 5 Arbetsbild for Ny fortroendevald

Valj i rullgardinslisten den position som personen ifrdga ska inneha. | exemplet i bild 5 har vi valt
funktionen sekreterare. Fyll i namnet p& personen, det fungerar ocksd med en del av namnet. Du kan
ocksa fylla i personens medlemsnummer om du har det tillhands. Darefter klickar du pa TAB-tangenten.
Finns det flera medlemmar i klubben som motsvarar ditt sokvillkor, kommer du f& upp en lista dar du
klickar pa den medlem det galler. Finns det bara en medlem som motsvarar ditt sokvillkor, kommer
medlemmens fullstandiga namn och medlemsnummer upp.

Fyll i det datum fortroendeuppdraget borjar gélla, samt det datum da fortroendeuppdraget upphor. Lamp-
ligen laggs slutdatum i anslutning till nastkommande arsmote.

| det fall personen &aven ska fa tillgang till medlemsregistret, Medlem Online, klickar du i rutan
"Inloggning”. Du far da upp en rullgardinslist, i vilkken du véljer om personen ska fa tillgang till rollen som
webbkassor eller rollen som tavlingsadministrator. Observera att styrelsen ansvarar for att endast de
personer som behdver arbeta i medlemssystemet har tillgang till detta. En person som inte har nagot for-
troendeuppdrag ska under inga omstandigheter fa tillgang till systemet.

Avgaende fortroendevald med rattigheter till medlemssystemet ansvarar for dverlamning till ny for-
troendevald da rattigheter for den nya fortroendevalda laggs in i systemet. Personen har tillgang till
systemet till det datum som &r satt som slutdatum.

Nar du har fyllt i alla uppgifter, klickar du pa "Spara”, och personen ar upplagd som fortroendevald.



